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Strednd priemyselna Skola elektrotechnickd
)4 V 4
Clanok 1

Uvodné ustanovenia

1.1 Stredna priemyselna skola elektrotechnicka (dalej len ,,Skola“) vydava tuto smernicu v sulade s § 10
zédkona €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon”).

1.2 Smernica upravuje vnutorny systém preverovania oznameni o protispolocenskej ¢innosti (dalej len
,0znamenie”), postup pri prijimani, evidovani, preverovani a vybavovani oznameni, prava a povinnosti
zodpovednej osoby, spdsob ochrany totoznosti oznamovatela a ochrany pred odvetnymi opatreniami.

1.3 Smernica sa vztahuje na vietkych zamestnancov $koly, ako aj na osoby, ktoré so $kolou spolupracuji na
zaklade iného ako pracovnopravneho vztahu (napr. dohody, staze, dobrovolnicka ¢innost), a v primeranom
rozsahu aj na Ziakov a ich zakonnych zastupcov.

1.4 Touto smernicou nie je dotknuta povinnost oznamenia trestného ¢inu alebo prekazenia trestného ¢inu
podla osobitnych predpisov (Trestny zakon, Trestny poriadok).

Clanok 2

Zodpovedna osoba
2.1 Riaditel Skoly uréuje za zodpovednu osobu podla § 10 ods. 4 zdkona:
Ing. Daniela Vannyova, zastupkyna riaditela.
2.2 Zodpovedna osoba najma:
e prijima a eviduje oznamenia,
® potvrdzuje oznamovatelovi prijatie oznamenia do 7 dni od jeho prijatia,

e preveruje dévodnost ozndmenia do 90 dni od jeho prijatia, v odévodnenych pripadoch do 30 dni
odo dia uplynutia tejto lehoty,

e navrhuje riaditelovi Skoly opatrenia na ndpravu alebo na odstranenie nedostatkov zistenych pri
preverovani,

® pisomne oznamuje oznamovatelovi vysledok preverenia oznamenia,

e zachovéava mlcanlivost o totoZnosti oznamovatela a chrani jeho totoznost pred neopravnenymi
osobami,

e vedie evidenciu ozndmeni v rozsahu podla § 11 zakona.

2.3 Zodpovedna osoba je pri vykone svojej ¢innosti nezavisla a nesmie byt za riadny vykon tejto ¢innosti
postihovana.

2.4 Kontaktné udaje zodpovednej osoby (adresa na dorucovanie, e-mailova adresa, telefonicky kontakt) su
zverejnené na webovom sidle skoly a na Uradnej vyveske skoly.

Clanok 3

Spo6soby podavania oznameni
3.1 Oznamenie mozno podat:

® pisomne v listinnej podobe — postou alebo osobne do podatelne Skoly, v zalepenej obdlke s
oznacenim ,Neotvarat — do ruk zodpovednej osoby*,

e elektronicky — na e-mailovu adresu zodpovednej osoby zverejnenu na webovom sidle Skoly,
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® Ustne — po dohode osobne alebo telefonicky u zodpovednej osoby, o com sa spiSe zapisnica (Priloha
¢. 2),

e prostrednictvom Uradu na ochranu oznamovatelov (www.oznamovatelia.sk) alebo prisluinych
organov verejnej moci.

3.2 Oznamenie mozno podat aj anonymne; aj v takom pripade sa nan primerane vztahuju ustanovenia tejto
smernice a zdkona.

3.3 Podatela skoly je povinna dorucenu zalepend obélku bezodkladne a neotvorent odovzdat
zodpovednej osobe a vyznacit na nej datum dorucenia.

3.4 Vzor formuldra na podanie ozndmenia je uvedeny v Prilohe €. 1 tejto smernice; jeho poutzitie nie je
povinné.

Clanok 4

Postup pri prijimani, evidovani a preverovani oznameni

4.1 Zodpovednd osoba bezodkladne po prijati oznamenia zaeviduje ozndmenie v Evidencii oznameni
(Priloha ¢. 5).

4.2 Do 7 dni od prijatia ozndmenia zasle zodpovedna osoba oznamovatelovi pisomné potvrdenie o prijati
oznamenia (Priloha €. 3), ak o to oznamovatel poZiadal a ak sa nezvysuje riziko ohrozenia jeho totoZnosti.

4.3 Zodpovedna osoba preveri dévodnost ozndmenia do 90 dni od jeho prijatia; v zloZitych pripadoch
mozno tuto lehotu prediZit najviac o 30 dni, o ¢om sa oznamovatel upovedomi.

4.4 O priebehu a vysledku preverovania vyhotovi zodpovedna osoba zaznam (Priloha €. 4), ktory obsahuje
najma opis skutkového stavu, vykonané ukony, zavery preverovania a ndvrh opatreni.

4.5 Ak sa preverovanim preukaze dévodnost ozndmenia, zodpovedna osoba navrhne riaditelovi skoly
prijatie opatreni na napravu, pripadne poda podnet prislusSnému organu (napr. organu ¢innému v trestnom
konani, sprdvnemu organu).

4.6 0 vysledku preverenia ozndmenia a o pripadnych opatreniach zodpovednd osoba pisomne informuje
oznamovatela, ak je jeho totoznost znama.

Clanok 5

Ochrana oznamovatela

5.1 Voci oznamovatelovi, ktory urobil kvalifikované ozndmenie, ako aj voci osobam uvedenymv § 1 ods. 4
zédkona (napr. blizke osoby, osoba poskytujica pomoc oznamovatelovi), je zakazané uplatnit
pracovnopravny alebo iny postih v stvislosti s podanim ozndmenia (odvetné opatrenie).

5.2 Odvetnym opatrenim sa rozumie najma skoncéenie pracovného pomeru, znizenie mzdy, preradenie na
nizsiu poziciu, disciplinarne opatrenie, zastraSovanie alebo iné znevyhodnenie suvisiace s podanim
ozndmenia.

5.3 Zamestnanec, ktory sa domnieva, Ze voci nemu bolo uplatnené odvetné opatrenie, sa mbze obratit na
zodpovednu osobu, riaditela Skoly alebo priamo na Urad na ochranu oznamovatelov protispolocenskej
¢innosti.

5.4 TotoZnost oznamovatela je prisne déverna a spristupiiuje sa len osobam, ktoré st nevyhnutné na
preverenie oznamenia, a to len s vyslovnym suhlasom oznamovatela, ak osobitny predpis neustanovuje
inak.

Clanok 6
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Ochrana osobnych udajov

6.1 Osobné Udaje oznamovatela, dotknutej osoby a dalsich os6b uvedenych v oznameni sa spracivaju v
sulade so zakonom ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 (GDPR), vylu¢ne na tcel preverenia ozndmenia.

6.2 Pristup k osobnym ddajom v evidencii ozndmeni ma len zodpovedna osoba a osoby, ktoré sa priamo
podielaju na preverovani konkrétneho oznamenia.

6.3 Osobné Udaje sa uchovavaju po dobu 3 rokov odo dria doruéenia oznamenia, ak osobitny predpis
neustanovuje inak.

Clanok 7

Evidencia a archivacia

7.1 Skola vedie evidenciu prijatych ozndmeni v rozsahu: datum dorucenia, meno oznamovatela (ak je
zname), predmet ozndmenia, ddtum zacatia a skoncenia preverovania, vysledok preverovania a prijaté
opatrenia (Priloha ¢. 5).

7.2 Pisomna dokumentdcia k jednotlivym oznameniam sa uchovava v zapecatenej obalke, oddelene od
ostatnej personalnej dokumentdcie, so zabezpecenym pristupom iba pre zodpovednu osobu.

7.3 Po uplynuti doby uchovavania sa dokumentdcia skartuje spésobom zamedzujucim rekonstrukciu
obsahu.

Clanok 8

Zaverecné ustanovenia
8.1 Tato smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov skoly.

8.2 So smernicou musia byt preukazatelne oboznameni vietci zamestnanci skoly; smernica sa zarovern
zverejiiuje na webovom sidle a Uradnej vyveske skoly.

8.3 Zmeny a doplnky tejto smernice schvaluje riaditel Skoly formou pisomnych dodatkov.

8.4 Tato smernica nadobuda ucéinnost diom 13. januara 2025.

V Bratislave, dfia 13. janudra 2025

Ing. Daniela Vannyova zodpovednd osoba (zobrala na vedomie) Ing. Marian Beniak, PhD. riaditel skoly
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Zoznam priloh

Priloha ¢. 1
Priloha €. 2
Priloha ¢. 3
Priloha¢. 4
Priloha €. 5
Priloha €. 6

— Oznamenie o protispoloéenskej ¢innosti

— Zéapisnica o osobnom (Ustnom) prijati ozndmenia

Strednd priemyselna Skola elektrotechnickd

— Potvrdenie o prijati ozndmenia o protispoloéenskej ¢innosti

—Zaznam o preSetreni ozndmenia

— Evidencia (register) oznameni o protispolocenskej ¢innosti

— Poverenie zodpovednej osoby
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Strednd priemyselnd Skola elektrotechnicka

Priloha ¢. 1

Oznamenie o protispolocenskej €innosti
(vzorovy formular — jeho poufzitie nie je povinné, oznamenie mozno podat aj volnou formou)

Meno a priezvisko oznamovatela (nepovinné — oznamenie mozno podat aj anonymne):

Kontaktna adresa / e-mail / telefén (nepovinné):

Pracovné / iné zaradenie oznamovatela vo vztahu k $kole:

Datum podania oznamenia:

Opis skutocnosti nasvedcujtcich spachaniu protispolocenskej ¢innosti (kto, ¢o, kedy, kde, ako):

Dokazy / prilohy priloZené k oznameniu:

Ziadam / neZiadam o zaslanie pisomného potvrdenia o prijati ozndmenia (nehodiace sa preciarknite).

podpis oznamovatela (ak sa oznamovatel nerozhodol pre anonymné podanie)
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Priloha ¢. 2

Zapisnica o osobnom (Ustnom) prijati oznamenia

Datum a cas prijatia oznamenia:

Miesto prijatia oznamenia:

Meno zodpovednej osoby, ktora oznamenie prijala:

Meno oznamovatela (ak je zname / ak si nezela anonymitu):

Obsah oznamenia (doslovny alebo zhrnuty zapis vypovede oznamovatela):

Oznamovatel bol pouceny o ochrane jeho totozZnosti a o ochrane pred odvetnymi opatreniami podla
zakona ¢. 54/2019 Z. z.

podpis oznamovatela podpis zodpovednej osoby
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Priloha ¢. 3

Potvrdenie o prijati oznamenia o protispolocenskej cinnosti

Stredna priemyselnd Skola elektrotechnicka, Zochova 9, 811 03 Bratislava

Vec: Potvrdenie o prijati oznamenia zo dna:

VazZeny pan / VaZena pani,
potvrdzujeme Vam, Ze dfa .......ccccevveeeeecnieeeeennns sme prijali Vase ozndmenie o protispolo¢enskej ¢innosti,
evidované pod Cislom ........ccccceeecvieeeennnen. .

Vase oznamenie bude preverené v stlade so zakonom €. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatelov
protispolocenskej ¢innosti a s vnutornou smernicou skoly, a to v lehote do 90 dni od jeho prijatia (v
odévodnenych pripadoch predizenej najviac o 30 dni).

O vysledku preverenia Vas budeme pisomne informovat.

Vasa totoznost je chranena a nebude spristupnenda neopravnenym osobam.

Ing. Daniela Vannyovd, zodpovedna osoba
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Priloha ¢c. 4

Zaznam o presSetreni oznamenia

Cislo ozndmenia / evidenéné &islo:

Strednd priemyselna Skola elektrotechnickd

Datum dorucenia oznamenia:

Datum zacatia preverovania:

Datum ukoncenia preverovania:

Opis preverovanych skutocnosti:

Vykonané ukony pri preverovani (vysluchy, kontrola dokumentacie a pod.):

Zaver preverovania (oznamenie sa javi ako dévodné / neddvodné):

Navrhované opatrenia:

zodpovedna osoba

riaditel Skoly (vzal na vedomie)
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Strednd priemyselna skola elektrotechnicka

Priloha €. 5

Evidencia (register) oznameni o protispolocenskej ¢innosti

Evidencia sa vedie oddelene od ostatnej dokumentacie, s obmedzenym pristupom len pre zodpovednu

osobu.
Vysledok / opatrenie

Datum dorucenia Forma podania Strucny predmet Datum ukoncenia

preverovania
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Priloha €. 6

Poverenie zodpovednej osoby

Stredna priemyselnd Skola elektrotechnicka, Zochova 9, 811 03 Bratislava

Riaditel Skoly Ing. Marian Beniak, PhD. v sulade s § 10 ods. 4 zdkona ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane
oznamovatelov protispolocenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

poveruje
Ing. Daniela Vannyova, zastupkyna riaditela

vykonom cinnosti zodpovednej osoby na Ucely prijimania, evidovania, preverovania a vybavovania
oznameni o protispoloéenskej ¢innosti podla vyssie uvedeného zdkona a tejto smernice, a to s Ucinnostou
od 13. janudra 2025.

Zodpovedna osoba je pri vykone tejto ¢innosti nezavisla a je viazana mlc¢anlivostou o skutoc¢nostiach, o
ktorych sa dozvedela pri vykone tejto Cinnosti, a to aj po skonceni vykonu tejto funkcie.

V Bratislave, diia 13. januara 2025

Ing. Marian Beniak, PhD. riaditel Skoly Ing. Daniela Vannyova (prevzatie poverenia)
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